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简介和基本步骤 
修改是指对您的记录或个人信息进行更改。可针对特定执照进行修改或进行一般修改。例如，如

果您有理发师学徒执照，并且您需要更改您的指导理发师，那么仅针对理发师学徒执照进行修改

即可。 

一般修改范例如下： 

• 地址更改修改 

• 联系信息更改修改 

o 社会安全号码 

o 出生日期 

o 电子邮件地址 

o 电话号码 

• 执照副本修改 

• 姓名更改修改 

 

 

重要提示： 

要求您的所有现行执照必须载有最新信息。如果您进行一般地址/姓名更

改，您必须对所有现行执照进行此更改。 

 

本指南将引导您完成每项一般修改，协助您将执照信息尽可能保持在最新状态。 
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登录到您的“NYS License Center”（纽约州执照中心）账户并选择“Manage My Licenses”（管理

我的执照）选项卡。在“Action”（操作）列下方，选择“Amendment”（修改）链接。 

 

 

通过单击选项圆圈，选择您希望更改的内容，然后单击“Continue Application”（继续申请）按钮。 
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地址更改修改 
登录到您的“NYS License Center”（纽约州执照中心）账户并选择“Manage My Licenses”（管理

我的执照）选项卡。在“Action”（操作）列下方，选择“Amendment”（修改）链接。 

 

选择“Address Change Amendment”（地址更改修改）圆圈并单击“Continue Application”（继续

申请）。 

 

 

第一步是选择在此修改中您希望更改的联系类型。对于个人执照，此处默认为“Individual” 

（个人），您无法进行更改。 

对于企业执照，您可通过单击三角形选择要更改的联系类型，即“Individual”（个人）或

“Organization”（组织）。 
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在“AMEND_ADDRESS”（修改地址）屏幕上，您必须选择打算更改的地址。 

注意：如果您有多个地址，它们将在此处按行显示。 

如果您有多个地址，请在“Change this Address”（更改此地址）列中指出您打算更改的地址，这

一点尤为重要。 

“Change this Address”（更改此地址）列默认为“Yes”（是）。如果您需要更改此默认设置，

请单击“Actions”（操作）旁边的下拉箭头并选择 “Edit”（编辑）。 

随即出现一个单独的弹出窗口，您可以从中勾选“yes”（是）或“no”（否）以更改此地址。选

择相应的选项并单击“Submit”（提交）。 

所有地址都按行显示，您需要针对每个地址设置“yes”（是）或“no”（否）。单击“Submit”

（提交）。 
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验证“Change this Address”（更改此地址）列是否正确无误，并在必要时再次  “edit” 

（编辑）。然后单击“Continue Application”（继续申请）。 
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在下一个屏幕中，您可以选择在此修改中您希望更改的记录。如果存在与更改有关的费用，将在

“Fee”（费用）下方显示。 

 

“Change this Record?”（更改此记录？）列默认为“Yes”（是）。如果您需要更改此默认设置，

请单击“Actions”（操作）旁边的下拉箭头并选择“Edit”（编辑）。单击“Continue 

Application”（继续申请）。 
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随即出现一个单独的弹出窗口，您可以从中勾选“yes”（是）或“no”（否）以更改此记录。选

择相应的选项并单击“Submit”（提交）。 
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第 1 步：修改>新地址信息  
 

在“Enter New Address Information”（输入新地址信息）屏幕上，注意开头部分的信息和指示。

这些信息可能会随时更新，将帮助您正确处理此修改。 

在“Enter New Address Information”（输入新地址信息）区域输入新地址，然后单击 “Search”

（搜索）按钮。此搜索按钮根据美国邮政服务对地址进行验证。地址通过验证后，地址字段将不

可编辑并显示为灰色。 

 

 

确认经验证的地址是否正确。如果地址不正确，单击“clear”（清除）按钮，重新输入地址并单

击“Continue Application”（继续申请），而无需使用 “Search”（搜索）按钮。 

如果地址无法通过验证，搜索会提供一个列表，其中包含可能的地址。选择正确的地址，或者如

果提供的地址“不”正确，请单击“clear”（清除）按钮，重新输入地址并单击 “Continue  

Application”（继续申请），而无需使用“Search”（搜索）按钮。 

 

 

 



License Center – Amendments Guide (Chinese) 
执照中心 – 修改指南 

2016 年 6 月 15 日  

9 

 

如果地址信息正确，请单击“Continue Application”（继续申请）按钮。 
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Review（审查）所有信息是否正确无误。如果某部分需要更新，请单击“Edit”（编辑）按钮并根

据需要进行更新。如果所有信息都正确无误，请单击“Continue Application”（继续申请）按钮。 
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审查“Application/Renewal Fees”（申请/续期费用）部分的费用，然后根据需要单击“Checkout”

（结账）或“Continue Shopping”（继续购买）。 

 

 

保存或完成此修改后，它将列在“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡上。 
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联系信息更改修改 
要更改社会安全号码、出生日期、电子邮件地址或电话号码，请使用此修改。 

登录到您的“NYS License Center”（纽约州执照中心）账户并选择“Manage My Licenses”（管理

我的执照）选项卡。在“Action”（操作）列下方，选择“Amendment”（修改）链接。 

选择“Contact Information Change Amendment”（联系信息更改修改）并单击“Continue 

Application”（继续申请）。 

 

 

第一步是选择在此修改中您希望更改的联系类型。对于个人执照，此处默认为“Individual”（个

人），您无法进行更改。 

对于企业执照，只能在此修改中更改个人执照持有人信息。单击“Continue Application”（继续

申请）。
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在“CONTACT AMENDMENT INFORMATION”（联系信息更改修改）屏幕上，检查在此修改中做出

的所有更改。当复选框被选中后，填写区域将在其下方显示。输入新信息。 

输入更改描述并单击“Continue Application”（继续申请）。 
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在下一个屏幕中，您可以选择在此修改中希望更改的记录。如果存在与更改有关的费用，将在

“Fee”（费用）下方显示。 

“Change this Record?”（更改此记录？）列默认为“Yes”（是）。如果您需要更改此默认设置，

请单击“Actions”（操作）旁边的下拉箭头并选择“Edit”（编辑）。 

 

随即出现一个单独的弹出窗口，您可以从中勾选“yes”（是）或“no”（否）以“Change this 

Record”（更改此记录）。选择相应的选项并单击“Submit”（提交）。 
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确认验证“Change this Record”（更改此记录）列是否正确，并在必要时再次“edit“（编辑）。

然后单击“Continue Application”（继续申请）。 

 

根据对您的记录所做的更改，您可能需要提交相关文件。 

注意：社会安全号码和出生日期需要提供相关文件。如果您之前已将所需的相关文件上传到您的

纽约执照中心账户，您可使用“Select from Account”（从账户选择）。 

如要求您提供相关文件，您可上传该文件。 

如果需要，可使用“Upload Documentation”（上传文件）功能将文件添加到此修改。 

单击“Continue Application”（继续申请）按钮继续执行下一步。 
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“Review”（审查）所有信息是否正确无误。如果某部分需要更新，请单击“Edit”（编辑）按钮

并根据需要进行更新。如果所有信息都正确无误，请单击“Continue Application”（继续申请）

按钮。 
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如果未显示任何费用，Confirmation（确认）屏幕将显示您的申请已成功提交。 

 

 

保存或完成此修改后，它将列在“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡上。 
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执照副本修改 
执照副本修改是要求出具另一份执照打印副本。您必须从希望索取副本的执照选择此修改。 

登录到您的“NYS License Center”（纽约州执照中心）账户并选择“Manage My Licenses”（管理

我的执照）选项卡。在记录列表中，找到您希望索取副本的执照，并在“Action”（操作）列下

方选择“Amendment”（修改）链接。 

选择“Duplicate License Amendment”（执照副本修改）并单击“Continue Application”（继续

申请）。 

 

单击“Continue Application”（继续申请）按钮。 
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修改请求页面随即显示，针对问题“Request a duplicate license?”（是否请求执照副本？）选择

“yes”（是），然后单击“Continue Application”（继续申请）。 

 

 

“Review”（审查）所有信息是否正确无误。在此无法编辑“Review”（审查）屏幕的

“Applicant”（申请人）部分（这些更改必须通过修改完成）。如果某部分需要更新，请单击

“Edit”（编辑）按钮并根据需要进行更新。如果所有信息都正确无误，请单击“Continue  

Application”（继续申请）按钮。 
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审查“Application/Renewal Fees”（申请/续期费用）部分，然后“Checkout”（结账）或

“Continue Shopping”（继续购买）。 

 

保存或完成此修改后，它将列在“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡上。执照副本将

被打印并邮寄。 
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姓名更改修改 
登录到您的“NYS License Center”（纽约州执照中心）账户并选择“Manage My Licenses”（管理

我的执照）选项卡。在“Action”（操作）列下方，选择“Amendment”（修改）链接。 

选择“Name Change Amendment”（姓名更改修改）并单击“Continue Application”（继续申请）。 

 

第一步是选择在此修改中您希望更改的联系类型。对于个人执照，此处默认为“Individual”（个

人），您无法进行更改。 

对于企业执照，您无法更改企业名称。企业名称更改需要提交新的申请。 
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在“AMEND_NAME_CHANGE”（修改姓名更改）屏幕上，输入您的新姓名并选择“Reason for 

Name Change”（姓名更改原因）下拉菜单。然后单击“Continue Application”（继续申请）。 

 

 

需要更改的记录列在“Records to be Changed”屏幕上。“Fees”（费用）随即显示。单击

“Continue Application”（继续申请）。 
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因“marriage”（结婚）或“divorce”（离婚）而需要更改姓名不收取任何费用。所有姓名更改

都需要提供原因和相关文件。 

如果需要，可使用“Upload Documentation”（上传文件）功能将文件添加到此修改。注意：如果

您之前已将所需的相关文件上传到您的  NY License Center（纽约执照中心）账户，您可使用

“Select from Account”（从账户选择）。 

单击“Continue Application”（继续申请）按钮继续执行下一步。 
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“Review”（审查）所有信息是否正确无误。如果某部分需要更新，请单击“Edit”（编辑）按钮

并根据需要进行更新。如果所有信息都正确无误，请单击“Continue Application”（继续申请）

按钮。 
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评估费用后，单击“Checkout”（结账）或“Continue Shopping”（继续购物）。 

保存或完成此修改后，它将列在“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡上。 
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访问修改 
在“Manage Your Licenses”（管理您的执照）选项卡上，您可查看所有修改。 

如果您有“In Process”（处理中）的修改，可单击“Record Number”（记录编号）查看修改进度。 

 

如果您曾针对某次修改选择“Save and Resume Later”（保存且稍后继续）按钮，“Status”（状

态）将显示“Resume Application”（重新继续申请）。单击“Resume Application”（重新继续申

请）链接完成修改申请。 

 

 


